
关于做好属地、科研项目信息公告录入的通

知

省直各部门、单位：

根据日前财政部发布《关于进一步做好政府采购信息公

开工作有关事项的通知》（财库〔2017〕86号）、安徽省财政

厅《关于进一步做好政府采购信息公开工作有关事项的通

知》（财购〔2017〕732号）文件精神要求，为方便预算单位

做好属地采购、科研设备项目采购信息公开工作，近期在省

级政府采购监管平台新开发属地和科研项目信息公告管理

等功能，届时由采购监管办专管员对项目信息公告查阅通

过后，才能办理支付手续，请各单位在录入合同信息时，

及时完整的录入项目信息公告，具体详见操作指南。
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省级科研、属地项目信息公开操作指南

一、系统登录
（一）CA驱动安装
在安徽省政府采购网（http://www. ahzfcg.gov.cn）的

【下载专区】，点击选择“政府采购专用      Key      驱动（采购  单  
位  ）  ”链接进行下载安装。

安装完成后，会在桌面右下角出现“ ” 的图标；

（二）用户登录
登录安徽省政府采购网（访问地址为：

http://www.ahzfcg.gov.cn）。点击【省监管服务平台】快捷入
口。
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如上图，插入CA-KEY，选择CA登录入口，点击【登录】按钮
登录到省级监管服务平台。

二、属地、科研合同录入
1、科研合同录入

进入监管平台，选择打开【业务管理】-【合同管理】-【科研
类合同录入】功能菜单页面，可点击上方查询条件，输入任务书
编号等进行查询。

如上图，点击右上方【录入】按钮，进入合同内容录入界面

2、属地合同录入
进入监管平台，选择打开【业务管理】-【合同管理】-【属地

合同录入】功能菜单页面，可点击上方查询条件，输入任务书编
号等进行查询。
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如上图，点击右上方【录入】按钮，进入合同内容录入界面。

3、标记中小型企业
采购单位可根据合同中标供应商是否为中小型企业，选择

进行标记，录入完成后可先点击【保存】按钮将合同信息保存，
检查确定无误后点击【提交审查】按钮。
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三、合同公告
单位审查合同备案后，项目采购合同需要点击选择【业务管

理】-【合同管理】-【合同管理】菜单，点击【合同公告】，在未公
告列表中输入采购合同编号等信息，点击【查询】进行查找， 

如上图，点击【公告】按钮进入合同公告内容录入界面。

5



如上图，按照要求，录入合同公告内容，点击【发布】按钮
将合同公告发布到安徽政府采购网，采购单位可到安徽政府采
购网省级【合同公告】栏目查找，验证是否发布成功。
注：“所属行业”为采购项目所属或相近行业。
四、信息公开登记

采购单位点击选择【业务管理】-【信息公开】-【信息公开登
记】菜单，在【待登记】列表中输入采购合同编号等信息，点击
【查询】进行查找。

如上图，点击【待登记】按钮进入信息公开内容录入界面。
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如上图，按照要求录入项目编号、项目名称、采购公告、中
标公告、采购文件等信息内容点击【保存】按钮后，再点击【提
交】按钮，采购单位可到【已登记】列表中查找，验证是否登记
完成。
温馨提示：

1、系统校验所登记的项目公告信息必须是在安徽政府采购
网公告的地址。

2、采购单位应确保所登记的项目公告信息真实有效，其中
所填写的公告“公告时间”必须是实际公告发布时间。

3、采购文件附件上传格式要求pdf格式，如采购文件是
word格式可在office2007以上版本另存为转换成pdf格式。如
图：

五、技术支持

若有操作疑问，请联系我们。技术支持电话：0551-
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68150640。
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